
申込受付方法
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➀以下の仮登録用URLに接続し仮登録を実施します。

仮登録について

仮登録用URL： （募集時期にご案内いたしたします。）

※お申込は先着順ではありません。

仮登録QRコード：（募集時期にご案内いたしたします。）

過去に、研修管理システムで研修を申し込んだことのある方は、仮登録は不要です。
（仮登録を進めても「メールアドレスがすでに登録されている」と表示されます）
マニュアルの５ページ「本登録（申込完了まで）」に進み、本登録を完了させてください。

ご確認ください



仮登録手順
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③確認画面が表示されるので内容を確認して「申込」を押します。
先ほど入力したメールアドレスへ通知が送信されますので、メールをご確認下さい。

②お名前、メールアドレス、確認を入力し、「確認画面へ」を押します。

※どちらでも問題ございません

（ご注意）
①ご登録のメールアドレスにお問い合わせ、
受講の可否などの連絡いたしますので、
なるべく個人でお持ちのメールアドレスをご登録
ください。

（受信制限の設定をされいる方）
メール設定でドメイン指定受信などのメールフィルタ設定をしている場合は、

以下のメールアドレスのドメインについて、受信許容の設定をしてください。
@fukushizaida.ne.jp @fukushizaidan.jp

設定方法は、ご利用端末のWebサイト等でご確認ください。
※携帯キャリアのアドレスはセキュリティが強くメールが届きにくくなっております。

②「メールアドレスがすでに登録されている」と表
示される方は、すでに仮登録が他の研修の申込み等
で、済んでいる方です。
マニュアルの５ページまで進み、本登録を完了し

てください。



仮登録メール送信

2

先ほど登録したメールアドレス宛に本登録用のURLおよびログインパスワードの通知が2件送付されます。

PC用URLもしくはモバイル用URLを選択します。
ユーザーIDは仮登録画面で入力したメールアドレ
スとなります。

パスワードのメールはIDの通知メールとは別で届き
ます。

パスワードのメールが受け取れない場
合はこちらの内容をご確認ください。

※ご注意：仮登録のみでは申込手続きは完了しません。次頁記載の本登録を必ず行ってください。
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本登録のメールが届かない方①

本登録用のメールが届かない方は、以下①、②をご確認いただきますようお願いいたします。

➀登録時のメールアドレス（ログインID）が違っている。

②受信フォルダ以外（迷惑メール等）に入っている。
特定のメールのみ受信する設定となっている。

手順１

手順２

手順１

(1)財団HPに記載のお申込フォームから、再度申込み手続きをお願いいたします。

(2) 正しいメールアドレスを入力しても
「このメールは既にログインIDとして使用されいています」

（右図）
と表示される方は、手順２をご確認ください。

（例）

メールが届いている方は、本登録のページ（５頁）にお進みください
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（モバイル用）：https://fukushizaidanform.leaf-hrm.jp/mobile/

（パソコン用）：https://fukushizaidanform.leaf-hrm.jp/

手順２

メールを確認できない場合は、ヘルプデスクまでお問い合わせください。
電話：03-6902-1033 平日（9：00-17：00）
メール：care-system-helpdesk@insoure.co.jp

※ 操作方法等はご利用端末やメールアプリケーションにより、お申込者で個別に異なります。
そのため、お答えすることができませんので、ご自身で確認いただきますようお願いいたします。

○下記リンクは、本登録時に使用する「ケアマネ研修申込システム」のリンクです。
ヘルプデスクの指示に従い操作を進めてください。

（パソコン用）

（モバイル用）

本登録のメールが届かない方②

メールが届いている方は、本登録のページ（５頁）にお進みください

（例）

https://fukushizaidanform.leaf-hrm.jp/mobile/
https://fukushizaidanform.leaf-hrm.jp/


本登録（申込完了まで）
本手順書に沿って申込を行ってください。
※本資料の画面は実際の画面と異なる場合もございます。
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PC用申込み画面１
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➀先のメールに記載されたPC用URLへ接続し、ID(メールアドレス)と通知されたパスワードを使用して
ログインします。

登録したメールアドレス

メール通知で受け取ったパスワード

ログイン画面 受信メール

過去に研修申込みで仮登録が既に完了しており、パスワードがわか
らない（以前のパスワードの通知メールが確認できない）方は、こ
ちらからパスワードを再設定してください。

パスワードがわからない方

メールが届かない方
→マニュアル３ページへ



PC用申込み画面２
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②ログイン後に表示されるトップ画面の研修を押して詳細を開きます。

更新研修（実務未経験）

（例）

以前に別の研修申込（専門研修Ⅰ等）で仮登録を既に行っている方は、上記の画面のような表示になら
ない場合があります。マニュアルの１２ページにお進みください。

上記の画面が表示されない方



PC用申込み画面３
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④画面を少し下へスクロールすると申込フォーム一覧があります。「回答入力」より回答を押します。

更新研修（実務未経験）【令和５年第３期】



PC用申込み画面４
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⑤申込フォームに入力します。回答を終わりましたら「確認画面へ」を押します。
未回答があると確認画面へ移動せず上部に赤字で表示が出ますので再度入力を行ってください。

必須項目に入力抜けがある場合は確
認画面へ遷移せず図のような表示が画
面上部ロゴの下に表示されます。対象
の項目を記入してください。

回答記入欄の枠が広い場合がございますが、
入力例に従って左上詰めでご記入ください。

（例）



PC用申込み画面５
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⑥入力内容の確認画面が表示されるので内容を確認し「回答確定」を押します。「回答が完了しました。」
というメッセージ画面が表示されて登録完了となります。「閉じる」を押すとトップ画面に戻ります。

（例）



PC用申込内容の確認①
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登録が完了するとトップ画面の上部に表示されていた案内が非表示となります。（本登録は完了しています。）
なお、お申込内容については、申込フォーム一覧の回答状況「参照」で確認できます。

専門研修Ⅰ

更新研修（実務未経験）

（例）



（PC用申込み画面６）研修の登録画面
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こちらはマニュアル７ページにて、研修名が表示されなかった方向けの案内ページです。

①TOP画面にて、研修検索・申込画面を押します。

②申込検索結果から該当の研修の【申込】ボタンを押します。
①

②

③左のような画面が表示されるので、【完了】を押します。
※申込理由は記載しなくて結構です。

③

④

④画面上部にて、利用者TOPを押します。

完了したら、マニュアルの７ページに戻り、研修申込を完了させてください。



モバイル用申込み画面１
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➀先のメールに記載されたモバイル用URLへ接続し、ID(メールアドレス)と通知されたパスワードを使用して
ログインします。ログイン後すぐに表示されるトップ画面より「確認する」を押します。

受信メール

登録したメールアドレス

メール通知で受け取ったパスワード 更新研修（実務未経験）



モバイル用申込み画面２
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②概要画面下にある「回答入力」より回答を押します。
③申込フォームの入力が完了したら「確認画面へ」を押します。

回答記入欄の枠が広い場合が
ございますが、入力例に従って
左上詰めでご記入ください。

（例）

（例）

更新研修（実務未経験）



モバイル用申込み画面３
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④入力内容の確認画面が表示されるので内容を確認して「回答確定」を押して登録完了となります。

（例）



モバイル用申込内容の確認➀
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トップ画面の「申込検索・申込」を押すと、申込検索結果一覧よりお申込みの研修を選択します。

更新研修
（実務未経験）



モバイル用申込内容の確認②
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以下の画面が表示されるので「参照」を押すと確認できます。この状態であれば、お申込は完了しています。

更新研修（実務未経験）

（例）


